
 

 

ROMÂNIA 
JUDEȚUL BUZĂU 

COMUNA POȘTA CÂLNĂU CONSILIUL LOCAL 
 

 
NR. 4542/17.07.2025 

 
ANUNȚ 

Primăria comunei Poșta Câlnău, județul Buzău, cu sediul în sat Poșta Câlnău, comuna 
Poșta Câlnău  str. Națională P.C., nr. 45, organizează concurs pentru ocuparea funcției 
contractuale de execuție vacante de bibliotecar. 

 Bibliotecar treapta IA — studii medii — 1 post contractual    vacant  

Concursul se va desfășura la sediul primăriei comunei Poșta Câlnău, județul Buzău, cu 
sediul în sat Poșta Câlnău, comuna Poșta Câlnău  str. Națională P.C., nr. 45, astfel: 

 Pentru postul contractual vacant de bibliotecar cu studii medii, treapta IA 
- 06.08.2025, ora 10.00 - proba scrisă  
- 07.08.2025, ora 10.00 - interviu. 

Dosarele de înscriere Ia concurs se depun la sediul instituției până la data de 01.08.2025, 
ora 14.00. 

Dosarul de înscriere la concurs trebuie să conțină în mod obligatoriu documentele prevăzute 
la art 35, din HG nr 1336/2022: 

a) formular de înscriere Ia concurs, conform modelului prevăzut la anexa nr. 2 din HG nr 
1336/2022; 

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate 
în termen de valabilitate: 

c) copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de 
nume, după caz; 

d) copiile documentelor care atestă nivelul studiilor și ale altor acte care atestă efectuarea unor 
specializări, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiliilor specifice ale 
postului solicitate de autoritatea sau institutia publică; 

e) copia carnetului de muncă, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care 
să ateste vechimea în muncă și în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului; 

f) certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar; 
g) adeverintă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către 

medicul de familie al candidatului sau de către unitălile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni 
anterior derulării concursului; 
h) certificatul de integritate comportamentală din care să reiasă că nu s-au comis infractiuni 
prevăzute la art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu 
privire Ia persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau 
asupra minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și 
funcłionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, 
pentru candidatii înscriși pentru posturile din cadrul sistemului de învălămónt, sănătate sau 
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protecłie socială, precum și orice entitate publică sau privată a cărei activitate presupune 
contactul direct cu copii, persoane în vârstă, persoane cu dizabilităti sau alte categorii de 
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizică sau evaluarea psihologică a unei 
persoane; 
i) curriculum vitae, model comun european. 
j) Dovada absolvire curs initiere bibliotecar 

Documentele solicitate mai sus de la lit.a) — e) vor fi prezentate și în original în vederea 
verificării conformității copiilor cu acestea. 

Condiții generale pentru participare la concurs: 

Persoana / candidatul conform art 15, din HG nr 1336/2022 - Poate ocupa un post vacant sau 
temporar vacant persoana care îndeplinește condiliile prevăzute de Legea nr. 53/2003 Codul 
muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare, și cerinłele specifice prevăzute 
la art. 542 alin. (l) și (2) din O. U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările 
și completările ulterioare: 
a) are cetătenia română sau cetôtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat 

parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetčqenia Confederatiei 
Elvetiene; 

b) cunoaște limba română, scris și vorbit; 
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii. 

republicată, cu modificările și completările ulterioare; 
d) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza 

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitălile sanitare abilitate; 
e) îndeplinește condiliile de studii, de vechime în specialitate și, după caz, alte condilii 

specifice potrivit cerinłelor postului scos la concurs; 
f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârșirea unei infractiuni contra securitôlii 

nationale, contra autoritătii, contra umanitălii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, 
infractiuni de fals ori contra înfăptuirii justitiei, infracłiuni săvârșite cu intenłie care ar face 
o persoană candidată Ia post incompatibilă cu exercitarea functiei contractuale pentru care 
candidează, cu exceptia situatiei în care a intervenit reabilitarea; 

g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de 
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfășura activitatea de care s-
a folosit pentru săvârșirea infractiunii sau fală de aceasta nu s-a luat măsura de sigurantă a 
interzicerii ocupării uneifuncłii sau a exercitării unei profesii; 

h) nu a comis infractiunile prevăzute Ia art. I alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind 
Registrul national automatizat cu privire Ia persoanele care au comis infractiuni sexuale, 
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum și pentru completarea nr. 
76/2008 privind organizarea și funcłionarea Sistemului National de Date Genetice 
Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru domeniile prevăzute Ia art. 35 alin. (I) lit. h). 

Condiții specifice de participare la concurs: 

— Bibliotecar treapta IA — studii medii — 1 post vacant perioadă nedeterminată; 

• Studii medii absolvite cu diplomă de bacalaureat; 

• Dovada absolvire curs initiere bibliotecar 
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Probele stabilite pentru concurs: 

• selectarea dosarelor de înscriere; 

• probă scrisă și interviu; 

Concursul se va organiza la sediul primăriei comunei Poșta Câlnău, județul Buzău, 
conform calendarului următor: 

• 01.08.2025, ora 14.00 — încheierea etapei de depunere a dosarelor; 

• 01.08.2025.ora 16.00 — afișare rezultate cu dosarele (candidații) admise (admiși) 
în concurs; 

• 04.08.2025, ora 12.00 — termen depunere contestații privind dosarele (candidații) 
admise (admiși) în concurs; 

• 04.08.2025, ora 15.00 — afișare rezultate finale după soluționarea contestațiilor 
privind dosarele (candidații) admise (admiși) în concurs; 

• 06.08.2025, ora 10.00 — proba scrisă; 

• 06.08.2025, ora 14.00 — afișare rezultate proba scrisa; 

• 06.08.2025, ora 15.00 - termen depunere contestații privind notarea probei scrise;  
06.08.2025, ora 16.30 - afișare rezultate finale la proba scrisă după soluționarea 
contestațiilor; 

• 07.08.2025, ora 10.00 - interviul; 

• 07.08.2025, ora 13.00- afișare rezultate interviu; 

• 07.08.2025, ora 14.00- termen depunere contestații privind notarea interviului;  
07.08.2025, ora 16.00- afișare rezultate finale la proba interviu după soluționarea 
contestațiilor; 

• 07.08.2025, ora 16.30 — afișare rezultate finale. 

Notarea probelor se face cu un număr de puncte de la 0 Ia 100. Pentru promovarea 
concursului, candidatul trebuie să obțină minim 50 de puncte pentru fiecare probă. Participarea 
la proba ulterioară este condiționată de obținerea unui punctaj minim de 50 de puncte Ia proba 
anterioară. 
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BIBLIOGRAFIE CONCURS 

Post Bibliotecar treapta IA — studii medii 

Bibliografia: 

 
1. Legea 334/2002 – Legea bibliotecilor, republicată în baza Legii nr. 593/2004, cu 
modificările şi completările ulterioare. 
Tematică: 
 ● Rolul și funcțiile bibliotecii; 
● Structura sistemului național de biblioteci; 
● Colecțiile bibliotecii; 
● Evidența documentelor specifice bibliotecilor; 
● Inventarierea fondului de carte; 
● Îmbogățirea fondului de carte; 
●Atribuțiile și competențele bibliotecarului; 
 ●Drepturile și obligațiile utilizatorilor. 
2. ORDIN Nr. 2062/ 2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenţa, 
gestionarea şi inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice, cu 
modificările şi completările ulterioare. 
Tematică:  
 ●Evidență; 
 ●Gestionare; 
 ●Inventariere. 
3. ORDIN 2069/1998 pentru aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare 
a bibliotecilor publice, cu modificările şi completările ulterioare. 
Tematică: organizarea și funcționarea bibliotecilor publice. 
4. Agache Catinca – Biblioteconomie – valori tradiţionale şi moderne. Iaşi: Editura 
Vasiliana '98, 2007. 
Tematică:  
CAPITOLUL 2:                                                                       
●Colecții;                                                                               
●Constituirea colecțiilor;                                                       
●Politica de achiziții;                                                             
●Eliminare și verificare gestionară;                                       
CAPITOLUL 4: 
●Relații cu publicul;                                                                               
●Comunicarea colecțiilor;                                                       
●Servicii de bibliotecă;                                                             
●Utilizatori. 
Legea nr. 319/2006 a sănătății și securității muncii, cu modificările și completările 
ulterioare. 

Relații suplimentare se pot obține la. sediul primăriei comunei Poșta Câlnău, județul 
Buzău, telefon 0238521102 


