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DISPOZITIE
Privind constituirea echipei de gestionare a riscurilor din cadrul Primiriei comunei Posta
Cilniu, judetul Buziiu

Primarul comunci Posta Cilniu , judetul Buziu;
Avind in vedere:

v' referatul secretarului general al comunei Posta Célnau, inregistrat la nr. 5045/28.06.2022;

v' prevederile art. 5 §i Anexa — Standardul nr. § — Managementul riscului din Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ,

DISPUNE:

Art. 1. Se constituie echipa de gestionare a riscurilor la nivelul Primariei comunei Posta Calnau, in
componenta prevazutd la Anexa nr. 1, parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Comisia numita la art. 1 va lua masuri pentru respectarea legislatiei specifice, prin:

identificarea, evaluarea, tratarea, gestionarea §i monitorizarea riscurilor din cadrul Primariei comunei
Posta Célnau .

Art. 3. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare si de lucru al echipei de gestionare
a riscurilor, prevazut in Anexa nr. 2, parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 4. Incepéand cu data prezentei se numeste doamna Bratosin Nicoleta responsabil cu riscurile
la nivelul Primarici Posta Calnau .

Art. 5. Secretarul comunei va comunica prezenta dispozitie persoanelor si institutiilor interesatc,
Primarului,Consiliului Local, o va transmite Institutiei Prefectului Judetul Buzidu si se va aduce la
cunostinta publica prin afisarc pe site-ul oficial al institutiei Www.comunapostacilniu.ro.
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JUDETUL BUZAU

ANEXA NR.

COMUNA POSTA CALNAU

1 LA DISPOZITIA PRIMARULUI NR. 139/28.06.2022

COMPONENTA
Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul Primiriei comunei
Posta Calnau, judetul Buziu

—_— e - 3 ;
FUNCTIA NUMELE SI FUNCTIA IN CADRUL INSTITUTIEI/
KIS PRENUME RESPONSABILITATI IN CADRUL EGR
| Presedinte Arsene Fanel Viorel Viceprimar
Inspector, responsabil claborare Registru riscuri in
Secretar Carciumaru Ana cadrul Compartimentului Impozite si taxe
; A 7 Secretar general Delegat U.A.T, rcsponsabil_i
Membri Enache Ana elaborare Registru riscuri secretar gencral
: Inspector, responsabil elaborare Registru riscuri in
a

David Tan

cadrul Compartimentului buget, finate, contabilitate

Simionescu Luciia

Inspector, rsponsabil elaborare Registru riscuri in
cadrul Compartimentului registru agricol

Madalina

Vulpasu Maria

Bibliotecar, responsabil elaborare Registru riscuri in
cadrul Compartimentului culturi

Francu Maria

Inspector,responsabil elaborare Registrul riscuriin
cadrul compartimentului urbanism si amenajarea
teritoriului

Ionascu E
Andreea

milia

Inspector,responsabil elaborare Registrul riscuri,in
cadrul Compartimentului resurse umane

Varlan Niculuina

Referent,responsabil claborare Registrul riscuri,in
cadrul Compartimentului asistenti sociali

Muntcanu
Gerorgian

Alexandra
a

Inspector,responsabil elaborare Registrul riscuri,in
cadrul Compartimentului Achizitii publice

Georgiana

Dinu Andreea

Necula Nicoleta

Inspector,responsabil elaborare Registrul riscuri,in
cadrul Compartimentului registratura, arhivare,

| comunicare

Guard, responsabil elaborare Registru riscuri in
cadrul Compartimentului administrativ

SECRETAR GENERAL DELEGAT U.A.T.
ENACHE ANA




Anexa nr. 2 La Dispozitia Primarului Comunei Posta Calniu nr. 139/28.06.2022

REGULAMENTUL
de organizare si functionare a Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul Primirici
comunci Posta Cilniu, judetul Buziu

Capitolul I - Dispozitii generale

Art. 1. Echipa de gestionare a riscurilor din cadrul Primariei comunei Posta Calndu (denumita
in continuare Echipa) reprezintd formula organizatorica prin carc sunt reglementate si aplicate toate
masurile legate de intocmirea, dezvoltarca si actualizare periodica a Registrului Riscurilor in Primaria
comunei Posta Célnau, astfel cum este definit prin OSGG 600/2018 pentru aprobarca Codului
controlului intern managerial al entititilor publice, cuprinzand standardele de management/control
intern i dezvoltarea sistemelor de control managcrial.

Art. 2. Scopul infiintarii echipei il reprezintd elaborarca, implementarea impreund cu
compartimentele din cadrul structurii organizatorice a Primiriei comunei Posta Célnau a standardului
de management si control intern cu privire la Managementul Riscului in conformitate cu prevederile
Anexei la OSGG nr. 600/2018, cu modificirile si completarile ulterioare.

Art. 3. (1) Decizia cu privire la infiintarea, componenta, atributiile, organizarea si funcfionarca
cchipei se ia de catre seful institutiei, respective Primarul comunei Posta Calnau ;

(2) Echipa cste formata din functionari ai compartimentelor din institutic desemnati de
catre geful institutiei, conform Listei nominale a membrilor Echipei de gestionare a riscurilor din cadrul
Primariei comunei Posta Calnau.

Capitolul IT - Atributii

Art. 4. Lchipa are urmitoarele atributii principale:

a. analizcazd si adoptd stadiului in care se afli implementat standardul privind gestionarca
riscurilor;

b. analizcaza si adoptd un raport de analizd a nivelului de implementare a standardului privind
gestionarea riscurilor, pe baza documentelor emise de secretarul echipei;

c. pregateste si adopta materialele cu caracter informativ legate de managementul de risc pentru
angajatii primdrici;

d. participa la realizarea Registrului de Riscuri in institutie pe durata dezvoltarii sistemului de
control intern managerial in institutic;

&, participa la realizarea si adopta procedurile de lucru specifice managementului de risc in
institutie;

¥ de

asemenca, cchipa arc atributii in realizarea autoevaluarii implementarii  standardului privind
managementul de risc precum si rezolvarea oricdror altor probleme ce pot apédrea pe parcursul
implementarii sistemului de control intern/ managerial in Primaria comunei Posta Calnau.

Capitolul ITI - Componenta si organizarea Echipei de gestionare a riscurilor

Art. 5. (1) Lchipa este constituitd din membrii desemnati de cétre Primarul comunei Posta
Célnau din randul angajatilor institutici. pe criterii de competenta si intelegere a modului de
functionare a Sistemului de Control Intern Managerial.

(2)  Calitatca de membru al echipei inceteazi prin decizie a sefului institutiei si prin
inlocuirea obligatorie cu un alt membru, angajat al Primirici comunei Posta Calnau.

(3)  Seccretarul cchipei si inlocuitorul acestuia sunt desemnati de catre conducitorul echipei
de gestionare a riscurilor



Art. 6. Echipa sc intilneste periodic prin convocarca presedintelui echipei in vederea
indeplinirii atributiilor care i revin prin prezentul Regulament de Organizare si Functionare.

Art. 7. Locul de intalnire si dezbatere este stabilit de citre presedintele echipei si nu poate i in
afara institutiei, ori in afara orelor de program stabilite prin fisa postului a fiecarui membru al echipei
in parte.

Art. 8. La lucrarile echipei pot participa in calitate de invitati membri ai Consiliului Local al
Comunei Posta Calnau, seful institutiei, alti angajati ai primdrici i alti membri ai comunitdtii locale.

Art. 9. (1) Documentele si alte hotdrari ale cchipei se aproba cu majoritatea simpla de voturi a
membrilor prezenti.

(2) Modalitatea de exprimarca a votului este, de regula, deschisd, exceptic facand
deciziile care se referd la persoanc - in aceasti situatic se aplica secretizarea votului.

Art. 10. (1) Presedintele echipei are rolul de a convoca membrii echipei, de a stabili ordinea
de zi a sedintei, de a conduce sedintele de lucru, de a semna toate documentele aprobate de citre echipa,
de a raspunde in fata scfului institutici si a Consiliului Local cu privire la progresul in monitorizare.
Presedintele poate desemna un inlocuitor care si-i indeplineasca atributiile, dintre membrii Echipei. in
cazul in care lipseste motivat.

(2) Secretarul echipei fine evidenga tuturor documentelor legate de gestionarea riscurilor.
prezentei membrilor echipei la sesiunile acesteia, elaboreazi Registrul Riscurilor la nivelul entitatii
prin centralizarea registrelor de riscuri de la nivelul compartimentelor, asigura redactarea procesului
verbal al sedintei si contrasemneaz toate documentele aprobate de citre echipa. Secretarul distrinuic
hotérérile luate in cadrul sedintelor Iichipei de gestionare a riscurilor citre toate compartimentele
institutiei in vederea aplicarii acestora.

(3)  Documentele echipei (procesele verbale, programe i altele) se indosariaza anual de
catre secretar, s¢ predau la arhiva dupa 3 ani si se pastreaza in arhiva, conform Nomenclatorului
arhivistic al institutiei, timp de 5 ani.

(4)  Responsabilii cu riscurile din cadrul compartimentelor colecteazi riscurile aferente
activitdtilor, identifica strategia de risc, elaboreazi Registrul de riscuri la nivelul compartimentelor din
primul nivel de conducere, propun mésuri de control §1 monitorizeazi implementarea acestora, dupa
ce in prealabil acestea au fost aprobate la nivelul compartimentului. Riscurile sunt actualizate la nivelul
compartimentelor ori de cate ori se¢ impune acest lucru, dar obligatoriu anual, prin complctarea
modificarilor survenite in Registrul de riscuri.

(5) Compartimentele din primul nivel de conducere raporteaza anual desfasurarca
procesului de gestionare a riscurilor, care cuprinde in principal numarul total de riscuri gestionate la
nivelul compartimentelor, numarul de riscuri tratate $i nesolutionate pana la sfarsitul anului, stadiul
implementarii masurilor de control si eventualele revizuiri ale cvaluirii riscurilor, cu respectarca
limitei de tolerantd la risc aprobate de conducerea entitaii publice. Pe baza raportarilor anuale primitc
de la compartimente se claborcazi o informare privind desfigurarca procesului de gestionare a
riscurilor la nivelul entitatii; informarea este analizata si aprobata in Comisia de monitorizare, ulterior
accasta [iind prezentatd conducatorului entitatii publice.

Capitolul IV - Dispozitii finale

Art. 11. Prezentul Regulament de organizare si functionare poate fi modificat prin decizic a
sefului institutiei, cu aplicare imediata.




